Zikladni $kola s roz$ifenou vyukou jazykii a Matefskd $kola Litvinov,
< Podkru$noliorski 1589, okres Most
LITVINOV  sesidtem Podkrusnohorski 1589, 436 01 Litvinov

VYZVA K PODANI NABIDKY
Zakladni Skola s rozsifenou vyukou jazykii a Matefska $kola Litvinov, Podkrusnohorské 1589, okres
Most, zastoupené niZze uvedenym zadavatelem, vyzyva, v souladu se smérnici rady mésta &. 2 /2014
uchazece k podani nabidky na zak4zku s nazvem:

»wZPRACOVANI MZDOVE AGENDY¥

1) Identifika¢ni udaje zadavatele:

zadavatel: Zakladni 8kola s rozsitenou vyukou jazykd a Mateiské Skola Litvinov,
Podkrusnohorska 1589, okres Most,

se sidlem: Podkru$nohorska 1589, 436 01 Litvinov

IC: 00832537

DIC: CZ00832537

www.3zs.cz
zastoupeny:  Mgr. Hanou Kaskovou
feditelka Skoly
vyfizuje: Radka Muzikova
administrativni pracovnik koly
tel.: 476 111 037, E-mail: muzikova(@3zs.cz

2) Informace o druhu a pFedmétu zakazky

2.1. Identifikace zakdzky

Jedna se o vefejnou zakdzku malého rozsahu II. kategorie, vedena pod &iselnym oznagenim
ZSMS 9/2015/VZ - 22, nejednd se o zadévaci Fizeni dle zdkona &. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, v platném zné&ni.

Tato vyzva je zarover zadavaci dokumentaci.

2.2. Pfedmétem zakézky je ,,ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY* v Zikladni gkole s rozsifenou
vyukou jazykli a Mateiské $kole Litvinov, Podkrusnohorska 1589, okres Most.
Podrobné specifikace zakazky - v pFiloze ¢&. 1

3) Doba a misto plnéni zakizky

Trvani smlouvy: pfedpoklad uzavieni na dobu neuréitou od 1. 1. 2016
Misto pln€ni: mistem plnéni zakdzky je Zékladni $kola s rozsifenou vyukou jazyki a Matetska gkola
Litvinov Podkrunohorska 1589, okres Most

4) Pozadavky na zpracovani a obsah nabidky

4.1. Zpracovani nabidky:

- uchaze¢ musi piedlozit jednu nabidku na cely rozsah pln&ni vefejné zakazky

- nabidka musi obsahovat plnéni v pozadované (nebo lep$i odborné)
specifikaci.

- nabidka bude odevzdéna v vyti§téné, pevné spojené podobé (kromé 2 ks smluv) tak,
aby bylo zabranéno ztrté ¢i vyméné jednotlivych listd nabidky; elektronicka forma podani
nabidek se nepfipousti

- nabidka bude zpracovéna v jednom vyhotoveni, nevariantng, v &eském jazyce, dle
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zavazné struktury uvedené niZe a bude podepséna opravnénou osobou
cenové nabidka musi byt platnd po celou dobu realizace vefejné zakazky, ptipadné zmény
budou fe$eny dodatkem ke smlouvé
- nabidka nebude obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl
- vSechny listy nabidky i ptiloh budou v pravém dolnim rohu fadné o&islovany
nepferuSovanou ¢iselnou fadou poéinaje &islem 1
- poslednim listem nabidky bude prohlaseni uchaze&e o celkovém poétu listi nabidky
(pfiloha C. 4) potvrzené opravnénou osobou

4.2. Zavazna struktura nabidky

Nabidka musi obsahovat v tomto pofadi

a) »Kryct list (priloha €. 2 vyzvy) kompletni identifika&ni idaje uchazeée s nabidkovou
cenou podepsany opravnénou osobou

b) pfiloha €. 1 — specifikace zakdzky

c) povéreni zastupce uchazece, pokud nabidku podava jeho jménem

d) kvalifikaéni dokumentace: obsahem a v pofadi dle bodu této 6 vyzvy

e) piiloha ¢. 3 — Cestné prohlaSeni uchazede

D kopie smlouvy o poji§téni odpovédnosti

g) piiloha ¢. 4 — prohlaseni o poétu stran

h) pfiloha €. 5 — ndvrh kupni smlouvy podepsany statutdrnim zistupcem uchazede

Obsah nabidky bude sefazen dle vySe uvedeného po¥adi jednotlivych dokumentdi. Pokud
nabidka nebude obsahovat jakykoliv z vySe uvedenych dokladii, bude ze soutéZe vyloudena.

4.3. Zpracovani nabidkové ceny
Uchaze¢i stanovi nabidkovou cenu za provedeni zakdzky v souladu spodminkami soutéze, a to
absolutni Castkou v eskych korundch. Nabidkova cena bude stanovena jako nejvyse pFipustna,
obsahujici veskeré néklady a zisk zhotovitele nezbytné k realizaci dila v cenové urovni k datu piedani
dila objednateli. Cenova nabidka musi byt platnd po celou dobu realizace vefejné zakazky, piipadné
zmény budou feSeny dodatkem ke smlouve

Nabidkové cena zakazky bude ¢lenéna na cenu bez DPH, vy8i DPH a cenu véetn& DPH. Uvedena cena
za provedeni zakdzky bude v sobé zahrnovat ve¥keré ndklady na plnéni zakézky. V ptipads, e je
uchaze¢ neplatce DPH, musi toto uvést v nabidce a cenu uvadi jako koncovou.

Uchaze¢ odpovida za to, Ze jeho nabidka, a tedy nabidkova cena, zahruje viechny prace, dodavky a
sluzby vymezené v podminkach vybérového fizeni, a to vEetn& nakladii na technické, administrativni
¢i organiza¢ni ukony a dalsi naklady s poZzadovanou ¢innosti souvisejici.

5) Zpusob hodnoceni nabidek

V pripad€ doloZeni kompletni nabidky (se vSemi néleZitostmi specifikovanymi vyse) bude nabidka
vyhodnocena podle jediného kritéria, kterym je nejniZii nabidkova cena, tj. celkové nabidkové cena
za komplexni plnéni predmétu vefejné zakazky vietné DPH.

6) PoZadavky na splnéni kvalifika¢nich predpokladu

- zékladni kvalifika¢ni p¥edpoklady (piiloha &. 3 vyzvy) Cestné prohlageni

- vypis z obchodniho rejstFiku, je-li v ném uchaze¢ zapsan nebo vypis z obdobné
evidence, ne star§i 90 dni v prosté kopii (vitéz vefejné zakazky dolozi pred podpisem smlouvy v
originalu nebo ovétené kopii)

- doklad o oprivnéni k podnikdni v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakdzky,
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zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni & licenci nebo vypis z
zivnostenského rejstiiku ne star$i 90 dnil v prosté kopii (vitéz vefejné zakazky doloZi pied
podpisem smlouvy v originalu nebo ovéfené kopii)

7) Platebni podminky

Podkladem pro thradu smluvni ceny dila je faktura, kterd bude mit naleZitosti dafiového dokladu dle
zékona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd&jsich predpisii (dale jen faktura).

Platby budou probihat vyhradné v K&. Rovnéz veskeré cenové tidaje budou uvadény v K¢&. Splatnost
datiovych dokladt bude 14 dni.

V piipadé zmény DPH bude aktualni sazba DPH uplatnéna podle zédkonti platnych v dobé fakturace.
8) Misto, forma a lhiita pro podani nabidky

8.1. Misto pro podani nabidky:

- Postou na adresu zadavatele:
Zakladni $kola s rozsifenou vyukou jazyk a Matef'ska $kola Litvinov, Podkrusnohorskal589,
okres Most

= Osobné do kancelare $koly, v dobé Po — P4 od 08:00 do 15:00

Podminka doruceni neni splnéna podanim nabidky k pfepravé, ale okamzZikem, kdy ji fyzicky obdrzi
zadavatel.

8.2. Forma podani nabidky:

Uchaze€i podaji pisemnou nabidku v zalepené obélce oznagené heslem ,,Vefejna zakazka —
»ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY* — NEOTVIRAT<.

Na obélce musi byt uvedeno IC uchazete a Jeho adresa, na niZ je mozné odesilat vyrozuméni,
v souladu s ustanovenim § 71 odst. 6 zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéach, v platném znéni.
VSechny uzavéry (prelepy) obalky musi byt opatfeny razitkem (pokud jej vlastni) a podpisy uchazee.
Nabidku nelze doruéit datovou schrankou.

8.3 Lhiita pro podani nabidek
Lhiita pro podani nabidek je stanovena do 04. 01. 2016 do 12 hodin.

8.4. Otevirdni obélek s nabidkami probéhne do 3 pracovnich dni od lhity pro podani, v misté
zadavatele, uchaze€i nebudou pfizvani. Vysledky vybérového fizeni budou po ukongeni &innosti
komise a rozhodnuti zadavatele zvefejnény prostfednictvim elektronického néstroje pro zpracovani
vefejnych zakézek na adrese https://zakazky.mulitvinov.cz a na www.3zs.cz

9) Zavérecné informace

- zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout viechny nabidky a celou zakazku zrusit bez
udani davodu,
- zadavatel pfipousti hodnoceni v pfipadé podani jedné nabidky
- uchaze¢ podanim nabidky vyslovuje souhlas s tim, Ze zadavatel v ramci
transparentnosti vefejné zakdzky zvefejni nazev uchazece, jeho adresu a IC a jeho nabidkovou
cenu na webovych strankédch zadavatele
- uchaze¢ podanim nabidky vyslovuje souhlas s tim, Ze zadavatel v ramci
transparentnosti vefejné zakazky zvefejni smlouvu (véetné pfipadnych dodatki) s
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vybranym dodavatelem na svém profilu zadavatele, zadavatel neuvefejni informace, u kterych
to vyzaduje ochrana informaci a udajii podle zvlastnich predpisii
(§147 a, zdkona ¢. 137/2006 Sb.)

- predloZené nabidky nebudou zajemcim vriceny,

- zadavatel nehradi naklady, vzniklé uchaze&im z titulu zpracovéni a podani nabidky,

- zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, upfesnéni nebo doplnéni podminek vyzvy,
popf. zruSeni vyzvy a pfed rozhodnutim o vyb&ru nejvhodn&jsi nabidky ovéfit informace,
deklarované v nabidkach, dale neakceptovat nabidky v celém rozsahu, zménit navrh smlouvy
nebo smlouvu neuzav¥it,

- zadavatel si vyhrazuje pravo jednat o pfedlozeném navrhu smlouvy ve viech
ustanovenich, kterd se netykaji nabizenych zavaznych podminek a zpiisobu plnéni.

- uchaze¢ souhlasi s tim, Ze v pfipad¢, Ze jeho nabidka bude vyhodnocena jako
nejvyhodn€jsi a bude snim podepsana Kupni smlouva, 7e je v piipadé povinen umoznit
osobam opravnénym k vykonu kontroly provést kontrolu dokladii souvisejicich s plné&nim
zakdzky, vyplyvajici ze zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole

10) Kontaktni osoba zadavatele

Ptipadné potfebné informace poda:

- administrativni informace Radka Muzikova tel.: 476 111 037, e-mail: 3zs@3zs.cz

- ekonomické informace Ivana AntoSova tel.: 476 111 037, e-mail: antosova@?3zs.cz

Vyzvu nebo jeji piilohy je moZno po vyzadani obdrzet i v elektronické podobé (formou e-mailu).
Veskeré udaje o zadavateli je mozné ziskat na internetové adrese: www.mulitvinov.cz a www.3zs.cz

Vypracovala: MuZikova Radka, admin. pracovnik

Litvinov 22, 12. 2015

Ptiloha €. 1 Specifikace zakazky
Pfiloha €. 2 Kryef list

Piiloha &. 3 Cestné prohlaSeni
Ptiloha ¢. 4 Prohlaseni o po&tu stran
Pifloha ¢. 5 Kupni smlouva - ngvrh

M gr. Hana Kagkova

feditelka Skoly
Bankovni spojeni: IC: Telefon: e-mail:
KB Most, exp. Litvinov 00832537 476111037 3zs@3zs.c2

&, 34232491/0100
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Priloha &. 1 — Specifikace zakazky

POZADAVKY NA ZPRACOVANI

+ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY*

Zakladni cena €ini:  .convirsaisiininnnisiisanin K¢ (za jedno osobni &islo v mésici)

Céstka za mésiéni zpracovani mezd se vypocitd soudinem zédkladni ceny a podtem zpracovanych

osobnich &isel.

Za osobni &islo se povaZuje jeden zamé&stnanec, ktery je zamé&stnén na hlavni pracovni pomér, dohodu

o pracovni &innosti nebo dohodu o provedeni price. Pokud ma jeden zaméstnanec napf. hlavni

pracovni pomér a soubézné dohodu, jedna se stale o jedno osobni &fslo.

Pozadujeme:

- Zpracovavani kompletni mzdové agendy

- Velkerou agendu zpracovavat v programu VEMA — s nejnovéjsi aktualizaci - ktery je specidln&

vytvofen pro potieby Skolstvi.

- Moznost elektronického podavani (kvalifikovanym certifikdtem) pravidelnych hlageni na OSSZ,

CSSZ, zdravotni pojistovny, FU, apod. na zakladé plné moci

- Vykaz P1-04, ktery je ve Skolstvi specificky, dalsi vykazy, které umoZiuji uétovani projekti EU a

projektii ve Skolstvi (napt. Comenius a dal3i.)

Mésicni zpracovini mezd - zadani podle podkladii Skoly:

Odpracované doba — zpracovani mzdy na zdkladé vykazu odpracovanych hodin.
Neodpracované doba — nahrady za pracovni neschopnosti, oetfovani &lena rodiny, penézita
pomoc v mateistvi, Cerpani dovolené, volno pro samostudium pedagoga, neplacené volno,
Skoleni, navitévy lékare, atd.

Pies¢asové hodiny, odmény, délené odmény, platové postupy, zmény v ptiplatcich.

Zpracovani dohod o provedeni prace a dohod o pracovni &innosti.

Nové nastupy zaméstnancii, skonéeni pracovnich pomért, zmény u zaméstnancii — isla G&td,
zmény adres apod.

Penzijni pfipojisténi — pfispévek zaméstnavatele, diichodové spofeni II. pili¥, vypodet exekuci.
Vypocet mezd a nasledna kontrola zadanych tudaji, déle kontrola odvodii na OSSZ, jednotlivé
zdravotni pojistovny, FU

Zasilani roénich evidenénich listd dichodového pojisténi na OSSZ, roéni za&tovani dani t&m,

ktefi o to organizaci poZadaji (ptiprava dafiovych prohlaseni, kontrola doloZenych dokladi a
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zpracovani)

Sestavy a koneéné mésiéni vvstupy:

a)

b)

mésicni sestavy musi obsahovat zdkladni \idaje pro zalStovéni mezd, vyplatni listky pro
zaméstnance, sestavy pro naslednou praci ekonomky, ptehledy pro OSSZ, ZP, FU, sestavy pro
pfipadnou kontrolu

pievodni pfikazy do banky — posilat emailem — p¥ipraveny v programu VEMA pro internetové
bankovnictvi Skoly

dle pokynii OSSZ elektronicky zasilat Pfehledy o pojistném, Pilohy k Zadostem o dévku,
Oznameni o nastupu, skonéeni a zménach u zaméstnanci

elektronicky zasilat mési¢ni hlaseni o diichodovém spoteni II. pilif na finanéni tfad

ro¢ni vyGctovani mezd v mésici bieznu

mésiéni podklady pro uétovéani dotaci z UP

Ctvrtletni zpracovani

Cena za kazdeé Gtvrtleti: .......ovvvveeenivinan.. K¢

w

Zpracovani mezd ve Ctvrtleti a ke konci roku, které se od mésiéniho lisi.

Zpracovani ve ¢tvrtleti obsahuje navic vypracovani vykazi pro MSMT, magistrat,

statistické urady, zpracovani roéni sestavy, mzdovych listd, vyuétovani zalohové

a srazkové dané pro FU, povinny podil pracovniki ZPS pro UP, spoluprace se skolou

v ramcei rozpoctu.

Konzultace ve mzdové oblasti.

Vyiétovani ostatnich nékladii — podil za prondjem programového vybaveni, konzultace a
Skoleni v oblasti mzdovych piedpisii, $koleni v obsluze programu.

Vyuctovani materidlovych nakladi - papir do tiskérny, tonery, tiskopisy vyplatni listky.

Dile pozadujeme do sluZeb zahrnout i zastupovani nasi organizace pfi kontrolach provadénych OSSZ

jednou za 2 - 3 roky, VZP, ptipadné FU.

Cena celkem: .....ccocvvveess AR Simsruincaianimisinie . K€
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Priloha €. 2 — Kryecli list

KRYCI LIST

Podkrusnohorska 1589, okres Most
se sidlem: PodkruSnohorskd 1589, 436 01 Litvinov

Vefejna zakézka malého rozsahu na realizaci akce

1. Zakladni identifika¢ni ddaje uchazede:

Nazev firmy, organizace:

Zastoupena:
Adresa:

IC:

DIC:

Bankovni spojeni:
Telefon:

E-mail :

Pojisténi odpovédnosti u:

Pojistna ¢astka:

2. Nabidkovia cena

Cislo ac¢tu:

v

C. pojistky:

»ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY*

Cena celkem K¢
bez DPH

Samostatné DPH

Cena celkem vietné DPH

Uchaze¢ bere na védomi, Ze pfedlozenim nabidky se zavazuje naplnit skute¢nosti v nabidce

uvedené.

V pfipadé, Ze uchaze¢ neposkytne potfebnou soudinnost k uzavieni smlouvy, zadavatel mtize
uzaviit smlouvu s uchazetem, ktery splnil podminky vyzvy, jehoZ nabidka byla v poradi

nasledujici za vitéznou nabidkou.

Zadavatel miZe vyZzadovat nahradu prokazatelné $kody v piipads, Ze vitézny uchazed
neposkytne potfebnou souinnost k uzaveni smlouvy.
Uchaze¢ prohlaSuje, Ze nezpracoval nabidku v soudinnosti s jinym dodavatelem, ktery podal
nabidku v ramci tohoto vyb&rového Fzeni.

3. Opravnéna osoba za uchazede jednat:

Titul, jméno, piijmeni:
Funkce:

Podpis

.........................

Razitko
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Priloha ¢. 3

Cestné prohlaseni uchazede

s ndzvem: »ZPRACOVANI MZDOVE SLUZBY*

UICHBZORY oevins mnunscns sm i 55 o005 a0 s s e B 3 R B S b B

statutdrni organ (Jméno, fUNKCE): ........ovtiiiii i e

A) Uchaze¢ timto prohlaSuje, Ze je schopen realizovat pfedmét vySe uvedené zakézky v plném rozsahu a
s naleZitou odbornou péci, a ze vlastni platnd oprdvnéni k provadéni pozadované E&nnosti (vypis
z obchodniho rejstiiku, Zivnostensky list nebo vypis ze Zivnostenského rejstifku, koncesni listinu,
osvédceni piisludného ministerstva).

B) Uchaze¢ timto prohladuje, Ze splituje zdkladni kvalifikatni pfedpoklady ve smyslu zakona ¢&. 137/2006
Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjsich pfedpisd, a to dle jeho ustanoveni § 53 odst. 1 Ze:

nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prosp&ch organizované zloginecké skupiny,
trestny &in 0Casti na organizované zloCinecké skuping, legalizace vynosi z trestné &innosti,
podilnictvi, pfijeti Wplatku, podplaceni, nepfimého uplatkafstvi, podvodu, Gvérového podvodu,
véetné piipadd, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném &inu, nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného &inu; jde-li o pravnickou osobu, musi
tento predpoklad spliiovat jak tato prévnickd osoba, tak jeji statutirni organ nebo kazdy &len
statutarnfho orgénu, a je-li statutdrnim orgénem dodavatele &i Elenem statutdrniho orgénu dodavatele
pravnicka osoba, musi tento predpoklad spliiovat jak tato pravnické osoba, tak jeji statutarni organ
nebo kazdy &len statutdrniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku &i Zadost o udast
zahraniéni pravnickd osoba prostfednictvim své organizadni slozky, musi piedpoklad podle tohoto
pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organiza&ni slozky; tento zékladni
kvalifika¢ni pfedpoklad musi dodavatel spliiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi
svého sidla, mista podnikani &i bydlistg;

nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jehoZ skutkova podstata souvisi s predmétem podnikani
dodavatele podle zvlastnich pravnich piedpisi nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat statutarni organ
nebo kazdy Clen statutdrniho orgénu, a je-li statutdrnim orgénem dodavatele & &lenem statutarniho
organu dodavatele pravnické osoba, musf tento piedpoklad spliiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji
statutdrni organ nebo kaZdy ¢len statutarniho orgénu této pravnické osoby; podava-li nabidku &
Zadost o udast zahrani¢ni pravnické osoba prostfednictvim své organizaéni slozky, musi piedpoklad
podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizaéni slozky; tento
zékladni kvalifikaéni predpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské republiky,
tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlisté;

v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutdze formou podplaceni podle

zvlastniho pravniho pfedpisu (§ 49 zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik, ve znéni pozdéjsich

predpisil);

vici jehoZ majetku neprobih4 nebo v poslednich 3 letech neprobghlo insolvenéni Fizeni, v némz bylo
|
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vydano rozhodnuti o Gipadku nebo insolvenéni ndvrh nebyl zamitnut proto, ze majetek nepostacuje k
Uhradé ndkladi insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucend sprava podle zvlastnich pravnich predpist (zdkon ¢ 182/2006
Sb., o upadku a zpiisobech jeho Feseni (insolvencni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisiy);

e neni v likvidaci;

e nemd v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani ¢i bydlist€ dodavatele;

* nemé nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské republice,
tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlist¢ dodavatele;

e nema nedoplatek na pojistném a na penale na socidlni zabezpe&eni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikéni & bydlisté dodavatele;

¢ neni via¢i méstu Litvinov, jeho pfispévkovym organizacim, organizacim ve 100% vlastnictvi mésta
Litvinova a k Dopravnimu podniku mésta Mostu a Litvinova, a.s. v prodleni s plnéni jakékoliv
povinnosti

* nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplindrn& potrestan ¢i mu nebylo pravomocn& uloZeno
karné opatieni podle zvlaStnich pravnich pfedpisd, je-li podle § 54 pism. d) poZadovano prokazani
odbomné zpiisobilosti podle zvlastnich pravnich piedpist (napr. zdkon & 360/1992 Sb., o vykonu
povoldni autorizovanych architektii a o vykonu povoldni autorizovanych inzenyrii a technikii cinnych
ve vyistavbé, ve znéni pozdéjsich predpisi); pokud dodavatel vykonéva tuto &innost prostrednictvim
odpovédného zistupce nebo jiné osoby odpovidajici za &innost dodavatele, vztahuje se tento
pfedpoklad na tyto osoby;

e neni veden v rejstiiku osob se zakazem pInéni vefejnych zakazek;

e mu nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace
podle zvlastniho pravniho predpisu (zdkon ¢.435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpisiy).

...................................................................................................................................

Jména, funkce, podpisy statutdrniho organu™) + razitho (pokud jej viastni)

*) uvést vechny cleny statutdrniho orgdnu
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Priloha ¢. 4

CESTNE PROHLASENI O POCTU LISTU

Vefejna zakdzka malého rozsahu II. kategorie

Zadavatel: Zakladni $kola s rozsifenou vyukou jazykt a Matefsk4 ¥kola Litvinov,
Podkrusnohorsk4 1589, okres Most

Uchaze€: e
o vefejnou zakazku na akei:

ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

prohlaSuje, Ze jeho nabidka obsahuje ..................coocoeiii listd dle ¢islovani
nabidky v pravém dolnim rohu.

.....................................................................................................

(podpis osoby, nebo osob, oprdvnénych k podpisu cestmého prohldseni)

Datiiin: i smsmmnae Razitko:



Cislo zakazky objednatele:P15V00000189
¢islo zakazky zhotovitele: ZSMS§ 9/2015/VZ - 22

RAMCOVA SMLOUVA - nivrh

I.
Smluvni strany

OBJEDNATEL

Organizace: Zakladni 8kola s rozSifenou vyukou jazyki a
Mateiska skola Litvinov, Podkrugnohorska
1589, okres Most

Zastoupena: Mgr. Hanou Kaskovou

Sidlo: Podkrusnohorska 1589, 436 01 Litvinov

ICO: 00832537

DIC: CZ00832537

Bankovni spojeni: KB a.s., pobocka Litvinov

Cislo tétu: 34232491/0100

(dale jako ,,objednatel*)

ZHOTOVITEL
Organizace:
Zastoupena:

Sidlo:

ICO:

DIC:

Bankovni spojent:
Cislo nétu:

e e P S b S e e oddilEansy e VIO ZR AR T e

(pripadny jiny udaj o zapisu ve vefejném ...l
rejstiiku, pokud je v ném zhotovitel zapsan) ...l
Osoba opravnéna k podpisu smlouvy: ..l

(dale jako ,,zhotovitel*)

I1.
Piredmét smlouvy

Pfedmétem smlouvy je poskytovani sluzeb spojené se mzdovou agendou pro
objednatele spo¢ivajici v téchto &innostech, napf.:

a) zpracovani mzdové agendy

b) vypolet mezd a platti do Cisté mzdy, véetné dohod o provedeni prace a dohod
o pracovni ¢innosti

»Zpracovani mzdové agendy “
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g
h)
i)
i)

k)

vypocty davek nemocenského pojisténi (likvidace dokladii — nemocenské davky,
oSetfovani ¢lena rodiny, penézitd pomoc v matefstvi, ...)

vypocty pro potvrzeni o pi{jmu pro néroky na soc. davky (soc. piiplatek,
pridavky na déti, rodic. pfisp&vek, piispévek na bydleni, ...)

ptehledy vSech sraZek a pohledavek

vedeni evidenénich listd diichodového pojisténi, podavani ELDP pies Portal
vefejné spravy OSSZ

vypodty pro predepsana statisticka hlagent

piehledy dani a pojistného

zpracovani pfevodnich prikaza

vést registr pojisténcli nemocenského a diichodového pojisténi pres Portal
vefejné spravy

zastupovani pred ufady

Vedeni mzdové agendy bude probihat u zhotovitele.

Na zéklad& vypocth od zhotovitele provede objednatel ze svého Gétu odvody dani ze
mzdy, odvody pojistného, odvody sraZek a pohledavek zam&stnanci.

II1.
Povinnosti zhotovitele

Povinnosti zhotovitele je provadét kompletni zpracovani mzdové agendy podle
piilohy €. 1, kterd je nedilnou sougasti této smlouvy a déle podle platnych
ustanoveni zakona o U€etnictvi a daflovych zkon.

Vysledky ¢innosti dle ¢lanku 1. této smlouvy bude zhotovitel odevzdavat

v terminu vzdy do 7 pracovnich dnii od obdrZeni prislusnych podklada
objednatele.

VSechny poskytnuté informace bude povaZovat za diivémé ve smyslu §17 a
néasl. Obchodniho zékoniku. Povinnost zachovavat obchodni tajemstvi nezanika
ukoncenim platnosti této smlouvy.

Zhotovitel je zodpovédny za zévady vzniklé nespravnym zpracovanim dodanych
podkladd.

Zhotovitel bude objednatele informovat o nedostatcich na podkladech, tak aby
mohly byt tyto zavady odstranény.

Zhotovitel se dale zavazuje, Ze objednateli uhradi veskeré skody zpusobené
nespravnym vedenim agendy, nediislednou kontrolou dokladt a pozdnim
podéanim pfiznani ze strany zhotovitele.

IV.
Povinnosti objednatele

Objednatel je povinen zhotoviteli poskytnou vSechny podklady v nalezité kvalité
a informace nutné pro zavedeni a provadéni sluZeb stanovenych v piloze.
Podklady pro zpracovani mzdové agendy a mezd je objednatel povinen predat
zhotoviteli do 3. dne nasledujiciho kalenddiniho mésice, pokud se ob& smluvni
strany nedohodnou jinak.

wZpracovani mzdové agendy “
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- Pokud predané podklady a informace nebudou kompletni a spravné neni
zhotovitel odpovédny za pi{padné zavady a nedostatky ve zpracovani

V.
Cena

Cena je stanovena dle Vyhlasky FMF ¢&. 526/90 o smluvnich cenéch.
Cena za poskytovani dohodnutych sluZeb byla stanovena dle vy3e uvedené vyhlagky
nasledovné:

- zpracovani mzdové a personalni agendy &astkou ......,- K& za jednoho pracovnika

- na zaklad€ zpracovani vykazi dle ¢lanku I/c, f objednatel uhradi &astku ve vysi
........ K¢ za kazdé Ctvrtleti kalendainiho roku

- zhotovitel bude fakturovat prace dle pfedmétu plnéni této smlouvy 1x mésiéné
po odevzdéni vysledki smluvené ¢innosti

- splatnost faktur se stanovuje na 10 dni

VL
Zavéreéna ustanoveni

- Otazky touto smlouvou vyslovné nefeené se #idi pifslusnymi ustanovenimi
Obchodniho zékoniku a souvisejicimi pravnimi predpisy.

- Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou, se zkusebni dobou 3 mé&sic.

- Vypovédni lhiita této smlouvy byla stanovena na 2 mésice bez udani dévodu,
pocinaje prvnim dnem nésledujiciho mésice. Vypovéd’ ve zkusebni dob& muiZe
byt okamZita bez uvedeni divodu vypovédi. Vypovézeni smlouvy musi byt
provedeno pisemnou formou.

- Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichZ kazda ze smluvnich stran
obdrzi po jednom. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu.

podpis objednatele podpis zhotovitele

wZpracovani mzdové agendy “
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