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Pravidla
pro zadavani verejnych zakazek

CAST PRVNI

Zakladni ustanoveni

Cl.1
Pravni uprava

Problematiku oblasti zadavani vefejnych zakazek upravuji v dobé pocatku ucinnosti této
smérnice zejména tyto pravni predpisy:

Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon®), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Zakon €. 135/2016 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona
o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon ¢&.340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uc€innosti nékterych smiuv,
uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Zakon ¢. 360/1992 Sb., o vykonu povolani autorizovanych architektd a o vykonu
povolani autorizovanych inZenyr( a technikd ¢innych ve vystavbé, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

Vyhlaska Ministerstva pro mistni rozvoj €. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjSich
podminek tykajicich se elektronickych nastroju, elektronickych ukonl pfi zadavani
vefejnych zakazek a certifikatu shody.

Vyhlaska Ministerstva financi €. 248/2016 Sb., o nalezitostech obsahu Zzadosti
0 predchozi stanovisko k uzavieni smlouvy a ke zméné zavazku ze smlouvy podle
zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Nafizeni vlady ¢&. 173/2016 Sb., o stanoveni zavaznych zadavacich podminek
pro vefejné zakazky na pofizeni silni¢nich vozidel.

Nafizeni vliady €. 172/2016 Sb., o stanoveni financnich limit( a ¢astek pro ucely zakona
0 zadavani vefejnych zakazek.

Vyhlaska Ministerstva pro mistni rozvoj €. 170/2016 Sb., o stanoveni pau8alni ¢astky
nakladu fizeni o pfezkoumani Ukonl zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek.

VyhlaSka Ministerstva pro mistni rozvoj ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu
dokumentace vefejné zakazky na stavebni prace a soupisu stavebnich praci, dodavek
a sluzeb s vykazem vymeér.

Vyhlaska Ministerstva pro mistni rozvoj €. 168/2016 Sb., o uvefejiiovani formulafi
pro uCely zakona o zadavani vefejnych zakazek a nalezitostech profilu zadavatele.

Sdéleni Ministerstva pro mistni rozvoj €. 130/2007 Sb., o povéfeni provozovatele
subsystému informaéniho systému podle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Cl. 2
Predmét Upravy a rozsah pusobnosti

Tato smérnice stanovuje povinnosti, kompetence a zakladni pravidla postupu
pro zadavani a vlastni pribéh verejnych zakazek na dodavky, sluzby nebo stavebni prace
vramci Méstského ufadu Litvinov (dale jen ,ufad®), Méstské policie Litvinov
a pfispévkovych organizaci zfizenych méstem Litvinov (dale vSichni také jen ,zadavatel®),
provadéné jejich opravnénymi vedoucimi zaméstnanci, tj. vedoucimi odbort, vedouci
useku kancelare starosty, fediteli pfispévkovych organizaci zfizenych méstem Litvinov
(dale jen ,mésto“) a velitelem méstské policie (dale také i ,zastupci zadavatele®).

Pro méstem zaloZzené pravnické osoby jsou ze smérnice zavazna ustanoveni, tykajici se
téchto pravnickych osob, uvedena ve vlastni interni smérnici, platné po jejim schvaleni
radou mésta v pusobnosti valné hromady.

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovuje v souladu s ustanovenimi
paragrafll 16 az 23 zakona. Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky je zadavatelem
predpokladana vySe Uplaty za plnéni vefejné =zakazky vyjadfena v penézich.
Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.

Tato smérnice se vztahuje na vSechny vefejné zakazky zadavatele, druhu:

o malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejichZz pfedpokladana hodnota je rovna nebo
nizsi ¢astce 2 mil. K¢ bez DPH,

o malého rozsahu na stavebni prace, jejichZ pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi
¢astce 6 mil. KE bez DPH,

o zakazek nad zakonem stanoveneé limity pro vefejné zakazky malého rozsahu.
Druhy vefejnych zakazek, vE€. jejich specifikace, uvadi § 14 zakona.

Vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadat v zadavacim fizeni podle
zakona, je vSak povinen pfi jejich zadavani dodrzet zasady stanovené v § 6 zakona.

ClL 3
Hlavni zasady zadavani

Zakazky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace musi byt zadavany transparentnim
a nediskriminacnim postupem, pfi zachovani rovného zachazeni a dodrZeni zasady
pfiméfenosti a zasad dle ustanoveni § 6 odst. 1 - 3 zakona.

Zasada transparentnosti spociva v zajisténi co nejvétsi prihlednosti Fizeni, moznosti
pfezkoumani celého fizeni a moznosti kontroly postupu v fizeni. Zasada pfiméfenosti se
vztahuje zejména k volbé druhu zadavaciho Fizeni, stanoveni Ihit potfebnych k prubéhu
zadavaciho fizeni, umoznéni prohlidky mista plnéni zadavatelem apod.

Zasada rovného zachazeni a zakazu diskriminace spocliva zejména v povinnosti
zadavatele zachazet stejnym zplUsobem se vSemi dodavateli v ramci celého prubéhu
vefejné zakazky, ve stanoveni stejnych podminek Uc€asti v fizeni vSem uchazeCim
a ve vylouceni podminek, které nesouviseji s pfedmétem verejné zakazky.

Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim dosSlo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod finanéni limity uvedené v odst. 4. Cl. 2, ani ke snizovani
predpokladané hodnoty pod limity uvedené v Cl. 4. PFitom je povinen respektovat vécné,
mistni i Casové souvislosti vefejné zakazky. Je-li vefejna zakazka rozdélena na Casti,
stanovi se pfedpokladana hodnota dle § 18 zakona.

Stanovuje se povinnost archivovat souvisejici listinnou i elektronickou dokumentaci
o vefejné zakazce po dobu 5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni vefejné
zakazky v pfipadech vefejnych zakazek malého rozsahu, v ostatnich pfipadech po dobu
10 let od ukon&eni zadavaciho fizeni dle § 51 zakona nebo dle podminek stanovenych
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dotacnim titulem. Archivaci dokumentace o vefejné zakazce po stanovenou dobu zajisti
opravnény vedouci zaméstnanec v souladu s platnou vnitfni smérnici ,Spisovy Ffad*.

6. Uvefejiovani uzavienych smluv se fidi ustanovenimi zakona ¢&. 340/2015 Sb.,
o zvlastnich podminkach Uuc€innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdé&jSich predpisl, upravenych
Smérnici RM o registru smluv a dodatku.

7. Predzadanim kazdé verejné zakazky, tykajici se stavebnich praci nebo dodavky movitych
véci s pfedpokladanou hodnotou vy35i nez 100 tis. KE bez DPH, musi mit pfispévkova
organizace zfizena méstem, v souladu se svoji zfizovaci listinou, pfedchozi pisemny
souhlas zfizovatele.

Cl 4
Clenéni vefejnych zakazek
Verejné zakazky se podle vySe jejich predpokladané hodnoty bez DPH pro ucely této smérnice
déli na tyto kategorie:

a) |. kategorie - pfedpokladana hodnota do 200 tis. Ké (v&etné), bez DPH,;

b) IlI. kategorie - pfedpokladana hodnota prevysujici 200 tis. Ké bez DPH do 1,5 mil. Ké
(v&etné), bez DPH;

c) . kategorie - predpokladana hodnota prevysujici 1,5 mil. KE bez DPH do limitu
stanoveného zakonem pro vefejné zakazky malého rozsahu, tj. 2 mil.
K& bez DPH u sluzeb a dodavek a 6 mil. KE bez DPH u stavebnich
praci,

d) vefejné zakazky dle zakona - pfedpokladana hodnota nad limity stanovené
zadkonem pro vefejné zakazky malého rozsahu.

CL 5
Zpusob zpracovani a evidence verejnych zakazek

1. Veskeré vefejné zakazky vSech zadavatel(l vyjmenovanych v Cl. 2 odst. 1 a 2, po&inaje
Castkou 100 tis. K&, bez DPH, musi byt vedeny v ,Jednotném informaénim systému
vefejnych zakazek mésta s nazvem ,E-ZAK® (dale jen ,JISVZ®) pofizenému k tomuto
ucelu, kde budou oznaCeny a evidovany pod jednotnou €iselnou Fadou (Cisla pfidéluje
JISVZ).

2. Cely Zivotni cyklus (prubéh) verejné zakazky bude dle odstavce 1 tohoto ¢lanku zpracovan
a sledovan v JISVZ.

3. Prostfednictvim JISVZ se provadi rovnéz zvefejnéni informaci na Profilu zadavatele
a ve Véstniku verejnych zakazek, a to v zakonem stanovenych pfipadech.

Technickym spravcem JISVZ je Odbor systémového fizeni ufadu.

U vefejnych zakazek Il. a lll. kategorie opravnény vedouci zaméstnanec urci, zda vefejna
zakazka bude probihat v listinné podobé nebo elektronicky.

Cl. 6
Seznam nespolehlivych dodavatelt

1. V pfipadé poruseni stanovenych podminek smlouvy, v&etné jejich pfipadnych naslednych
zmeén, uzaviené s méstem nékterym z dodavatell, resp. zhotovitell, predklada opravnény
vedouci zaméstnanec, neprodlené po takovémto zjisténi, navrh na zafazeni tzv.
nespolehlivého dodavatele, resp. zhotovitele (dale jen ,dodavatel) do ,Seznamu
nespolehlivych dodavatelt® (dale také jen ,Seznam®), ktery je veden jako jedna z pfiloh
v JISVZ. Navrh je pfedkladan zastupci vedeni mésta dle svéfenych gesci, stanovenych
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prisluSnym usnesenim zastupitelstva mésta nebo tajemnikovi tfadu u zbytkovych odbora,
kde gesce neni svéfena zastupcum vedeni mésta (dale jen ,svéfené gesce®).

2. Navrh je pfedkladan na zakladé nasledujicich kritérii:

a) dodavatel jako uc€astnik zadavaciho fizeni pfedlozil v nabidce v ramci nékterého
druhu vefejné zakazky informace nebo doklady, které neodpovidaji skuteCnosti;

b) droven plnéni smluvnich podminek dodavatelem je s €astymi vyhradami
zadavatele, nedostatky dodavatel odstrafiuje az po opakovanych vyzvach
a upozornénich zadavatele;

c) uroven plnéni smluvnich podminek dodavatelem je nedostateéna, smluvni
podminky jsou porusovany zavaznym zplsobem, napf.:

o podstatnym prodlenim s pInénim jednotlivych ustanoveni smlouvy,
o podstatnym prodlenim s placenim smluvnich pokut a penale,

o podstatnym nedodrzenim garanci a zaruk dle smlouvy, vedoucim
az k nutnosti odstoupeni zadavatele od uzaviené smlouvy.

3. Po schvéleni zafazeni nespolehlivého dodavatele do Seznamu zastupcem vedeni mésta
dle svéfenych gesci, jsou udaje o neplnéni kritérii poskytovany opravnénym vedoucim
zaméstnancem odboru systémového fizeni, ktery je odpovédny za provedeni zapisu
do prilohy JISVZ. Tato priloha je pfistupna zadavatelim v ramci povolenych pfistupl
do JISVZ.

4. Nespolehlivy dodavatel je v Seznamu veden po dobu tfi let od data posledniho zafazeni
tohoto dodavatele do Seznamu.

CAST DRUHA

Zadavani verejnych zakazek

Cl. 7
Verejné zakazky l. kategorie
(do 200 tis. K¢ v€etné, bez DPH)

1. Vefejné zakazky |. kategorie do 100 tis. K€ bez DPH jsou realizovany na zékladé pfimého
rozhodnuti o zadani vefejné zakazky za cenu v misté a €ase obvyklou opravnénym
vedoucim zaméstnancem, a to prostfednictvim objednavky nebo smlouvy, v pfipadé
nakupu ,za hotové“ do hodnoty 20 tis. K€ (v€etn&) bez DPH tyto formy nejsou povinné.
Tyto zakazky se v JISVZ neevidu;ji.

2. Vefejné zakazky |. kategorie pfevysujici 100 tis. K& (v€etn&) bez DPH, jsou realizovany
na zakladé jednoduchého poptavkového fizeni (pfimé osloveni tfi dodavateld) nebo
prokazatelné provedeného pruzkumu trhu (min. u tfech dodavatell nabizejicich nebo
poskytujicich pfedmét nebo obdobny pfedmét vefejné zakazky) a nasledného pfimého
rozhodnuti o zadani vefejné zakazky za cenu v misté a Case obvyklou opravnénym
vedoucim zaméstnancem, a to prostfednictvim objednavky nebo pfislusného druhu
smlouvy. Tyto zakazky se, pro jejich prokazatelnost, eviduji jednoduchym zplsobem
v JISVZ.

3. O zruSeni vefejné zakazky (napf. v pfipadé neobdrzeni Zadné nabidky), o vyjimce
na pfimé zadani vefejné zakazky |. kategorie jednomu dodavateli zadavatelem,
a to i v pfipadé obdrzeni pouze jediné nabidky pfi jednoduchém poptavkovém fizeni
dle odst. 2 tohoto ¢lanku, rozhoduje opravnény vedouci zaméstnanec zadavatele,
a to na zakladé jim podepsaného pisemného odlvodnéni této vyjimky.
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Veskeré dokumenty a smlouvy, v€etné jejich pfipadnych naslednych zmén, podepisuje
opravnény vedouci zaméstnanec, u odboru Ufadu a velitele méstské policie na zakladé
pisemného zmocnéni stanoveného pfislusnym usnesenim rady mésta. Opravnéni
vedouci zaméstnanci odpovidaji za vécnou a formalné pravni spravnost smluv, véetné
jejich pfipadnych naslednych zmén i za jejich nasledné fadné pinéni.

Cl. 8
Verejné zakazky Il. kategorie
(Od 200 tis. K& do 1,5 mil. K& véetné, bez DPH)

Obsah zadavaci dokumentace pfi zadavani vefejné zakazky Il. kategorie v ramci ufadu
nebo méstské policie navrhuje opravnény vedouci zaméstnanec, ktery odpovida
za soulad zadani vefejné zakazky s pravnimi pfedpisy, vnitfnimi predpisy, usnesenimi
Zastupitelstva mésta Litvinova (dale jen ,zastupitelstva mésta“) nebo Rady mésta
Litvinova (dale jen ,rady mésta“).

Zadavaci dokumentaci schvaluje a podepisuje zastupce vedeni mésta nebo tajemnik
Ufadu dle svéfenych gesci.

Zadavaci dokumentaci pfi zadavani vefejné zakazky |l. kategorie v ramci pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem schvaluje a podepisuje statutarni zastupce tohoto
zadavatele, ktery odpovida za soulad zadani vefejné zakazky s pravnimi predpisy,
vnitfnimi pfedpisy, usnesenimi zastupitelstva mésta nebo rady mésta.

Opravnény vedouci zaméstnanec u zadavatell v ramci Ufadu a méstské policie maze,
v pisemné oduvodnénych pfipadech, pfi zadavani vefejné zakazky Il. kategorie navrhnout
schvalovateli dle odst. 2, tzv. zjednoduSenou formu vybérového Fizeni pfimym oslovenim
min. tfi dodavateld, a to za pouziti prostfedku danych JISVZ. Schvaleni navrhu takovéhoto
zpusobu zadani musi byt schvalovatelem podepsano. V pfipadé prispévkovych
organizaci zfizenych méstem lze takovyto zpusob zadani, v pisemné oddvodnénych
pfipadech, rovnéz provést.

O vyjimce na pfimé zadani vefejné zakazky Il. kategorie zadavatelem pouze jednomu
dodavateli, v navaznosti na Cl. 14 této smérnice, rozhoduje statutarni zastupce
pfispévkové organizace zfizené méstem, zastupce vedeni mésta nebo tajemnik ufadu dle
svéfenych gesci, a to na zakladé jimi podepsaného pisemného odlvodnéni této vyjimky,
které se zaklada do dokumentace JISVZ.

K vyhodnoceni vefejné zakazky Il. kategorie jmenuje statutarni zastupce pfispévkovée
organizace zfizené méstem, zastupce vedeni mésta nebo tajemnik ufadu dle svéfenych
gesci minimalné tfi ¢lennou komisi pro komisionalni otevirani obalek nebo komisi pro
otevirani elektronicky podanych nabidek, hodnoceni a posouzeni nabidek, za podminky
dodrzeni lichého poctu ¢lent komise. Komise si nasledné zvoli svého prfedsedu.

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku Il. kategorie musi byt zpracovana
a zvefejnéna prostfednictvim JISVZ nejméné 10 kalendainich dnd pfed uplynutim Ihity
pro podani nabidek. Zvefejnéni je povinen zajistit opravnény vedouci zaméstnanec. Toto
ustanoveni neplati pfi realizaci vefejné zakazky dle ustanoveni odstavce 5 tohoto ¢lanku.

Pfedseda komise, dle odst. 6 tohoto ¢lanku, po uplynuti stanovené Ihity pro podani
nabidek, zajisti komisionalni otevieni obalek nebo otevieni nabidek podanych
v elektronické podobé&, nasledné hodnoceni a posouzeni nabidek a stanoveni poradi
Ucastnikl zadavaciho fizeni. Komise mlze postupovat i v souladu s ustanovenim § 39
odst. 4 zakona, kdy provede otevieni obalek nebo otevieni nabidek v elektronické
podobé&, hodnoceni nabidek, stanoveni poradi ucastnikd a nasledné posouzeni spinéni
podminek ucasti v zadavacim fizeni pouze u vybraného dodavatele, ktery se umisti prvni
v pofadi a u dalSiho poctu ucastnikt v pofadi dle svého uvazeni, pfitom bere zfetel
zejména na moznost vylou€eni nékterého z u€astniku. Z téchto ukonl zabezpedi pofizeni
pisemného ,Protokolu o otevirani obalek/nabidek podanych v elektronické podobé*
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a ,Zpravy o hodnoceni nabidek® s odivodnénym navrhem na pfipadné vylouceni
nékterého z U€astnikl zadavaciho fizeni a dale s navrhem nejvyhodnéjsi nabidky, a to
prostfednictvim JISVZ.

Pfedseda komise je odpovédny za doplnéni ,Zpravy o hodnoceni nabidek®
o vyhodnoceni, zda se vefejné zakazky zucastnil i u€astnik zadavaciho fizeni, ktery je
zapsan v Seznamu nespolehlivych dodavatel(i dle Cl. 6 a doplnéni vypisu z tohoto
seznamu, tykajiciho se takovéhoto uc€astnika zadavaciho fizeni jako pfilohy ke ,Zpravé
o hodnoceni nabidek®.

O zrudeni vefejné zakazky II. kategorie, o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky nebo
o vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni z dalSiho pribé&hu vefejné zakazky Il. kategorie
rozhoduje na navrh komise zastupce vedeni mésta nebo tajemnik ufadu dle svéfenych
gesci nebo statutarni zastupce pfispévkovych organizaci zfizenych méstem (dale take
,<fozhodujici organ®). Totéz plati i pro pfipad, Zze zadavatel obdrzi pouze jednu nabidku
nebo neobdrzi nabidku Zadnou.

Rozhodujici organ dle ustanoveni odst. 9 tohoto ¢lanku neni povinen akceptovat navrh
komise na vybér nejvyhodnéjsi nabidky, zejména s pfihlédnutim ke skute¢nosti, svédcici
o nespolehlivosti u¢astnika zadavaciho fizeni a jeho zafazeni v Seznamu nespolehlivych
dodavatelld. Své odliSné stanovisko je ale povinen uvést vrozhodnuti o vybéru
nejvyhodné;jsi nabidky.

Opravnény vedouci zaméstnanec je povinen zaijistit, prostfednictvim JISVZ, nejpozdéiji
do 15 kalendarnich dnG po provedeném rozhodnuti dle odst.10 a 11 tohoto &lanku
oznameni o zruSeni vefejné zakazky vSem uc€astnikim zadavaciho fizeni, v pfipadé
vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni ze soutéZze tomuto ucastnikovi a rovnéz koneény
vysledek verfejné zakazky, a to v&etné vyhodnoceni posuzovanych nabidek dle odst.
8 tohoto ¢lanku, s uvedenim vy3e nabidkovych cen.

Smlouvu, kterd bude uzavirdna fyzicky, vCetné jejich pfipadnych naslednych zmén,
s dodavatelem, ktery podal nejvyhodnéjsi nabidku na vefejnou zakazku Il. kategorie, je
opravnén podepsat starosta mésta, mistostarostové mésta a tajemnik ufadu dle
svéfenych gesci a dale statutarni zastupci pfispévkovych organizaci zfizenych méstem.

Smlouva, ktera bude uzavirana elektronickym zplUsobem, v€etné jejich pfipadnych
naslednych zmén, s dodavatelem, ktery podal nejvyhodnéjSi nabidku na vefejnou
zakazku Il. kategorie, je opravnén podepsat starosta mésta, mistostarostové mésta
a tajemnik ufadu dle svéfenych gesci a dale statutarni zastupci pfispévkovych organizaci
zfizenych méstem viozena do elektronické podpisové knihy v systému GINIS a dale
predlozena ve vytisténé kopii smlouvy a opatfena podpisovou doloZkou s podpisy
stanovenych osob (z hlediska souladu smlouvy s platnymi a u€innymi pravnimi predpisy
i zaméstnance pravniho oddéleni odboru kancelafe tajemnika), Cislem z centraini
evidence smluv, vedené sekretariatem tajemnika. VySe uvedené ustanoveni se netyka
smluv podepisovanych statutarnimi zastupci organizaci zfizenych méstem nebo
pravnickych osob zaloZzenych méstem. PfisluSni vedouci zaméstnanci odpovidaji za
vécnou a formalné pravni spravnost smluv, v€etné jejich pfipadnych naslednych zmén,
predkladanych k podpisu i za jejich nasledné fadné pinéni.

Opravnéni vedouci zaméstnanci odpovidaji za vécnou a formalné pravni spravnost
smlouvy, vCetné jejich pfipadnych naslednych zmén, predkladané k podpisu, i za jeji
nasledné fadné plnéni. Smlouva, vCetné jejich pfipadnych naslednych zmén je
pfed podpisem opatfena podpisovou dolozkou s podpisy stanovenych osob (z hlediska
souladu smlouvy s platnymi a ucinnymi pravnimi pfredpisy i zaméstnance pravniho
oddéleni), Cislem z centralni evidence smluv, vedené sekretariatem tajemnika, vyjma
smluv u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem, které vedou samostatnou evidenci
svych smluv.
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16. Opravnény vedouci zaméstnanec je povinen po pisemném uzavieni smlouvy nebo jeji
pfipadné nasledné zmény neprodlené odevzdat original smlouvy nebo jeji dodatky
do centralni evidence smluv vedené sekretariatem tajemnika (viz. Smérnice RM
o registru smluv a dodatk(l). Odevzdavani smluv do centralni evidence se netyka
pfispévkovych organizaci zfizenych méstem nebo pravnickych osob zalozenych méstem.

ClL 9
Verejné zakazky lll. kategorie
(Od 1,5 mil. K€ do 2 mil. K& véetné bez DPH u dodavek a sluzeb, do 6 mil. KE véetné, bez DPH
u stavebnich praci)

1. Obsah zadavaci dokumentace pfi zadavani vefejné zakazky lll. kategorie navrhuje
opravnény vedouci zaméstnanec, statutarni zastupci pfispévkovych organizaci zfizenych
méstem a statutarni zastupci pravnickych osob zalozenych méstem, ktefi odpovidaji za
soulad zadani vefejné zakazky s pravnimi pfedpisy, vnitfnimi pfedpisy, usnesenimi
zastupitelstva mésta, rady mésta nebo rady mésta v plsobnosti valné hromady.

2. Zadavaci dokumentaci pfi zadavani vefejnych zakazek Ill. kategorie u vSech zadavatelu
schvaluje rada mésta.

3. Rada mésta mlze, u vefejnych zakazek zadavanych organizacemi zfizenymi méstem,
na navrh statutarniho zastupce takovychto organizaci, u vefejnych zakazek zadavanych
pravnickymi osobami zaloZzenymi méstem, na navrh statutarniho zastupce takovychto
pravnickych osob, u vefejnych zakazek zadavanych méstem, na navrh zastupce vedeni
mésta nebo tajemnika ufadu, rozhodnout, Ze =zadavaci fFizeni vefejné zakazky
lll. kategorie bude ve slozitych pfipadech pfipraveno, organizovano nebo fizeno pomoci
externich poradcU s tim, Ze veSkera rozhodnuti vyzadovana touto smérnici budou pfijata
na zakladé pisemného povéfeni pfislusnymi vedoucimi zaméstnanci nebo radou mésta,
statutarnimi zastupci organizaci zfizenych méstem nebo pravnickych osob zalozenych
méstem. Externi poradce bude mit pouze poradni pravomoc.

4. Vyzva kpodani nabidky na vefejnou zakazku Ill. kategorie musi byt zvefejnéna
prostfednictvim JISVZ nejméné 15 kalendafnich dnl pfed uplynutim Ihity pro podani
nabidek. Zvefejnéni je povinen po schvaleni zadavaci dokumentace radou mésta zajistit
opravnény vedouci zaméstnanec zadavatele.

5. Rada mésta vramci schvalovani zadavaci dokumentace pro vefejnou zakazku
[ll. kategorie jmenuje komisi pro otevirani obalek nebo elektronickych nabidek, posouzeni
a hodnoceni nabidek (dale jen ,komise®), ktera musi mit nejméné 3 Cleny (z toho jeden
musi byt pfedsedou komise), za podminky dodrzeni lichého poctu, vCetné jejich
nahradnikd. Jejim ¢lenem musi byt vzdy statutarni zastupce organizace zfizené méstem
(u vefejnych zakazek zadavanych témito organizacemi), statutarni zastupce pravnické
osoby zaloZzené méstem (u vefejnych zakazek zadavanych témito pravnickymi osobami),
opravnény vedouci zaméstnanec nebo jeho zastupce, zastupce vedeni mésta nebo
tajemnik ufadu dle svéfenych gesci (u vefejnych zakézek zadavanych pfimo méstem),
v pfipadé rozhodnuti rady mésta i zastupce rady mésta nebo, po predchozi domluve,
i zastupce zastupitelstva mésta (v pfipadé vSech vySe uvedenych vefejnych zakazek).

6. Predseda komise, dle odst. 5 tohoto ¢lanku, po uplynuti stanovené Ihuty pro podani
nabidek, zajisti komisionalni otevieni obalek nebo otevieni nabidek podanych
v elektronické podobé&, nasledné hodnoceni a posouzeni nabidek a stanoveni poradi
uCastnikl zadavaciho fizeni. Komise mlze postupovat i v souladu s ustanovenim § 39
odst. 4 zakona, kdy provede otevieni obalek, hodnoceni nabidek, stanoveni pofadi
UCastnikl a nasledné posouzeni splnéni podminek uUcasti v zadavacim fizeni pouze
u vybraného dodavatele, ktery se umisti prvni v pofadi a u dalSiho poctu uc€astnikl
v poradi dle svého uvazeni, pfitom bere zfetel zejména na moznost vylouceni nékterého
z UcCastnikl. Z téchto Ukonl zabezpecdi pofizeni pisemného ,Protokolu o otevirani obalek
nebo elektronickych nabidek® a ,Zpravy o hodnoceni nabidek” s odivodnénym navrhem
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na pripadné vylouCeni nékterého z ucastnikl zadavaciho fizeni a dale s navrhem
nejvyhodnéjsi nabidky, a to prostfednictvim JISVZ.

Pfedseda komise je dale odpovédny za doplnéni ,Zpravy o hodnoceni nabidek*
o vyhodnoceni, zda se vefejné zakazky zucastnil i u€astnik zadavaciho fizeni, ktery je
zapsan v Seznamu nespolehlivych dodavatel( dle Cl. 6 této smérnice a doplnéni vypisu
z tohoto seznamu, tykajiciho se takovéhoto uc€astnika zadavaciho Fizeni, jako pfilohy
ke Zpravé o hodnoceni nabidek.

O zru8eni vefejné zakazky, vybéru nejvyhodnéjsi nabidky nebo o vylouc€eni ucastnika
zadavaciho fizeni z dalSiho prubé&hu vefejné zakazky rozhoduje na navrh komise
u verejnych zakazek Ill. kategorie u vSech zadavatell rada mésta. Totéz plati
i pro pfipady, kdy zadavatel neobdrzi Zadnou nabidku nebo obdrZi pouze jednu nabidku.

Rozhodujici organ dle ustanoveni odst. 2 tohoto €lanku neni povinen akceptovat navrh
komise na zruSeni vefejné zakazky, na vybér nejvyhodnéjSi nabidky, pfipadné
na vylou€eni ucastnika zadavaciho Ffizeni z dalSiho pribéhu vefejné zakazky, zejména
s pfihlédnutim ke skutecnosti, svédCici o nespolehlivosti u€astnika zadavaciho fizeni
a jeho zarfazeni v Seznamu nespolehlivych dodavatelll. Své odliSné stanovisko je ale
povinen uvést v rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky.

Opravnény vedouci zaméstnanec zadavatele je povinen, prostfednictvim JISVZ,
nejpozdéji do 15 kalendarnich dnl po provedeném rozhodnuti dle odst. 8 a 9 tohoto lanku,
zajistit oznameni o zruSeni vefejné zakazky vSem ucastnikim zadavaciho fizeni
0 vylou€eni ucCastnika zadavaciho fizeni tomuto uCastnikovi a rovnéz o konecném
vysledku vefejné zakazky, a to v€etné vyhodnoceni posuzovanych nabidek, s uvedenim
vySe nabidkovych cen.

Smlouva, ktera bude uzavirana fyzicky, véetné jejich pfipadnych naslednych zmén, je
pred pfedlozenim k podpisu radou mésta zmocnéné osoby opatfena podpisovou dolozkou
s podpisy stanovenych osob (z hlediska souladu smlouvy s platnymi a u€innymi pravnimi
predpisy i zaméstnance pravniho oddéleni odboru kancelafe tajemnika), Cislem
z centralni evidence smluv, vedené sekretariatem tajemnika. VySe uvedené ustanoveni
se netyka smluv podepisovanych statutarnimi zastupci organizaci zfizenych méstem nebo
pravnickych osob zaloZzenych méstem. PfisluSni vedouci zaméstnanci odpovidaji za
vécnou a formalné pravni spravnost smluv, v€etné jejich pfipadnych naslednych zmén,
predkladanych k podpisu i za jejich nasledné fadné pinéni.

Smlouva, ktera bude uzavirana elektronickym zplsobem, vCetné jejich pFipadnych
naslednych zmén, je pfed pfedlozenim k podpisu radou mésta zmocnéné osoby vioZena
do elektronické podpisové knihy v systému GINIS a dale pfedloZzena ve vytisténé kopii
smlouvy a opatfena podpisovou dolozkou s podpisy stanovenych osob (z hlediska souladu
smlouvy s platnymi a u€innymi pravnimi pfedpisy i zaméstnance pravniho oddéleni odboru
kancelare tajemnika), Cislem z centralni evidence smluv, vedené sekretariatem tajemnika.
VySe uvedené ustanoveni se netyka smluv podepisovanych statutarnimi zastupci
organizaci zfizenych méstem nebo pravnickych osob zalozenych méstem. Pfislusni
vedouci zaméstnanci odpovidaji za vécnou a formalné pravni spravnost smluv, véetné
jejich pfipadnych naslednych zmén, predkladanych k podpisu i za jejich nasledné fadné
pinéni.

V pfipadé, Ze bude v prabéhu realizace vefejné zakazky lll. kategorie z objektivnich pFicin
pfedlozen navrh zmény uzaviené smlouvy s dodavatelem, spoc€ivajici v navySeni
smlouvou deklarované nabidkové ceny, nejvySe vSak do 5% této ceny bez DPH (v€etné),
je k podpisu takovéhoto dodatku smlouvy opravnéna stejna osoba zmocnéna radou mésta
k podpisu smlouvy dle odst. 11 tohoto ¢lanku. V pfipadé potfeby navysSeni hodnoty pInéni
vefejné zakazky nad 5 % smlouvou deklarované nabidkové ceny bez DPH, rozhoduje
o0 tomto navySeni a o osobé opravnéné k podpisu takovéhoto dodatku opétovné rada
mésta.
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14. Opravnény vedouci zaméstnanec je povinen po pisemném nebo elektronickém uzavieni
smlouvy, véetné jejich pfipadnych naslednych zmén, neprodlené odevzdat original
smlouvy, autorizovanou konverzi smlouvy nebo jeji pfipadné nasledné zmény, do
centralni evidence smluv vedené sekretariatem tajemnika (viz. Smérnice RM o registru
smluv a dodatk(). Odevzdavani smluv do centralni evidence se netyka pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem nebo pravnickych osob zalozenych méstem Litvinov.

Cl. 10
Verejné zakazky dle zakona

1. Pisemna komunikace mezi dodavatelem a zadavatelem musi probihat elektronicky,
s vyjimkou pfipadu uvedenych v § 211 odst. 3 zakona.

2. Obsah zadavaci dokumentace pfi zadavani této kategorie vefejnych zakazek navrhuje
opravnény vedouci zaméstnanec zadavatele. O zah3ajeni zadavaciho fizeni v3ech
vefejnych zakazek dle zakona, o rozsahu predloZzené zadavaci dokumentace,
zpuUsobu otevieni nabidek podanych v elektronické podobé dle § 109 zakona a jmenovani
komise povérené k provadéni ukonl zadavatele (tzn. posouzeni splnéni podminek ucasti
v zadavacim fizeni, hodnoceni nabidek) a o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky rozhoduje rada
mésta, pokud tato pravomoc nespada ze zakona o obcich do kompetence zastupitelstva
mésta nebo pokud si tuto pravomoc z&asti &i plné nevyhradilo zastupitelstvo mésta, na
zakladé prislusného usneseni.

3. Veskeré postupy pfi zadavani verejnych zakazek dle zakona se fidi pfimo zakonem.
Pfi zadavani vefejné zakazky v podlimitnim rezimu formou zjednoduseného podlimitniho
fizeni zadavatel zvazi mozZnost uvefejnéni uvadénych oznameni dle § 53 odst.
5 zakona, a to vzhledem k aspektu béhu Casu a efektivité doruc¢ovani. Ve vztahu k béhu
lhat (tj. jejich moznému zkraceni) uvadénych zakonem pro jednotlivé druhy zadavacich
fizeni, zadavatel dale zvazi moznost vyuziti uverejnéni umyslu zahgjit zadavaci fizeni
formou pfedbézného oznameni dle § 34 zakona. Procesni zpracovani vybérového fizeni
je realizovano prostfednictvim JISVZ.

4. Na navrh opravnéného vedouciho zaméstnance jmenuje rada mésta, v pfipadé
pravomoci vyhrazené zastupitelstvem mésta dle odst. 1 tohoto &lanku zastupitelstvo
mésta, komisi povéfenou k provadéni ukon(l zadavatele, tzn. posouzeni splnéni
podminek u€asti v zadavacim fizeni a hodnoceni nabidek, ktera musi mit nejméné 5 ¢lenud
(z toho jeden €len musi byt pfedsedou komise), za podminky dodrzZeni lichého poctu,
véetné jejich nahradnikd. Jejim ¢lenem musi byt vzdy statutarni zastupce organizace
zfizené méstem (u vefejnych zakazek zadavanych témito organizacemi), statutarni
zastupce pravnické osoby zaloZzené méstem (u vefejnych zakazek zadavanych témito
pravnickymi osobami), u vefejnych zakazek zadavanych pfimo méstem pfislusny
opravnény vedouci zaméstnanec nebo jeho zastupce, zastupce vedeni mésta nebo
tajemnik ufadu dle svéfenych gesci, zastupce pravniho oddéleni odboru kancelare
tajemnika, zastupce rady mésta nebo zastupitelstva mésta, pfipadné osoba se znalostmi
v oboru.

5. Komise muzZe vykonavat svou €innost a je usnasenischopna pouze tehdy, je-li pfitomen
stanoveny pocet jejich ¢lenu, popf. nahradnikd. Pro ukony posouzeni spinéni podminek
UCasti v zadavacim fizeni, navrzeni vylou€eni U¢astnikli zadavaciho Fizeni a projednani
podanych namitek dodavatele je tfeba pfitomnosti nadpoloviéni vétSiny vSech c&lend
komise nebo jejich nahradnikd. Pro hodnoceni nabidek je pro usnasenischopnost komise
nezbytna pfitomnost nejméné dvou tretin ¢lend nebo jejich nahradnikd. Komise rozhoduje
vétSinou hlast pfitomnych ¢lend nebo nahradnika.

6. Predseda komise, dle odst. 3 tohoto ¢lanku, po uplynuti stanovené Ihuty pro podani
nabidek, zajisti otevieni nabidek podanych v elektronické podobé stanovenym
zpusobem, nasledné hodnoceni a posouzeni nabidek a stanoveni poradi ucastnikl
zadavaciho Fizeni. Komise muze postupovat i v souladu s ustanovenim § 39 odst.
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4 zakona, kdy po otevieni nabidek provede hodnoceni nabidek, stanoveni poradi
UCastnikl a nasledné posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni pouze
u vybraného dodavatele, ktery se umisti prvni v pofadi a u dalSiho poctu ucastnikd
v poradi dle svého uvazeni, pfitom bere zfetel zejména na moznost vylouceni nékterého
z UcCastnik(. Ztéchto ukonl zabezpeéi, prostfednictvim opravnéného vedouciho
zaméstnance, pofizeni pisemného ,Protokolu o otevirani nabidek® a ,Zpravy o hodnoceni
nabidek“ s oduvodnénym navrhem na pripadné vylou€eni nékterého z ucastnikl
zadavaciho fizeni a dale s navrhem nejvyhodnéjsi nabidky, a to prostfednictvim JISVZ.

V pfipadé podanych namitek dodavatele dle § 241 zakona zpracuje opravnény vedouci
zaméstnanec navrh rozhodnuti o vypofadani namitek a zajisti projednani navrhu v komisi.

O zrudeni vefejné zakazky, vybéru nejvyhodnéjdi nabidky, o vylouCeni ucastnika
zadavaciho fizeni z dalSiho prabéhu verejné zakazky a vyfizeni podanych namitek
dodavatele dle § 241 zakona, rozhoduje na navrh komise u verejnych zakazek dle zakona
u vSech zadavatell rada mésta, v pfipadé pravomoci vyhrazené zastupitelstvu mésta dle
odst.1 tohoto &lanku zastupitelstvo mésta.

U vybraného dodavatele, je-li pravnickou osobou, zadavatel zjisti udaje o jeho skuteCném
maijiteli podle zakona o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné &innosti
a financovani terorismu z evidence udaji o skuteCnych majitelich podle zakona
upravujiciho verejné rejstiiky pravnickych a fyzickych osob. Zjisténé udaje zadavatel
uvede v dokumentaci o vefejné zakazce.

Smlouva, kterad bude uzavirana fyzicky, véetné jejich pfipadnych naslednych zmén, je
pfed predlozenim ke schvaleni do rozhodujiciho organu opatfena podpisovou dolozkou
s podpisy stanovenych osob (z hlediska souladu smlouvy s platnymi a téinnymi pravnimi
predpisy i zaméstnance pravniho oddéleni odboru kancelafe tajemnika), Cislem
z centralni evidence smluv, vedené sekretariatem tajemnika, vyjma smluv u zfizenych
pfispévkovych organizaci a pravnickych osob zalozenych méstem, které vedou
samostatnou evidenci svych smluv. PFisludni vedouci zaméstnanci odpovidaji za vécnou
a formalné pravni spravnost smlouvy, vcetné jejich pfipadnych naslednych zmén,
predkladanych ke schvaleni a k podpisu i za jeji nasledné fadné pinéni.

Smlouva, ktera bude uzavirana elektronickym zplUsobem, v€etné jejich pfipadnych
naslednych zmén, je pfed predloZzenim k podpisu radou mésta zmocnéné osoby vlioZena
do elektronické podpisové knihy v systému GINIS a dale pfedlozena ve vytisténé kopii
smlouvy a opatfena podpisovou dolozkou s podpisy stanovenych osob (z hlediska
souladu smlouvy s plathymi a uc¢innymi pravnimi pfedpisy i zaméstnance pravniho
oddéleni odboru kancelafe tajemnika), €islem z centralni evidence smluv, vedené
sekretariatem tajemnika. VySe uvedené ustanoveni se netyka smluv podepisovanych
statutarnimi zastupci organizaci zfizenych méstem nebo pravnickych osob zalozenych
méstem. Pfisludni vedouci zaméstnanci odpovidaji za vécnou a formalné pravni
spravnost smluv, vCetné jejich pfipadnych naslednych zmén, predkladanych k podpisu
i za jejich nasledné fadné plnéni.

Smlouvu s dodavatelem, ktery podal nejvyhodnéjsi nabidku, je v zastoupeni zadavatele
opravnén podepsat zastupce vedeni mésta, statutarni zastupce organizace zfizené
méstem nebo pravnické osoby zalozené méstem, jemuz tento ukon bude ulozen
rozhodujicim organem.

Uvefejiiovani na Profilu zadavatele prostfednictvim JISVZ musi byt provedeno v rozsahu
a zpusobem stanovenym v souladu se zakonem a vyhlaskou €. 168/2016 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisa.

Opravnény vedouci zaméstnanec je povinen po pisemném nebo elektronickém uzavieni
smlouvy, vCetné jejich pfipadnych naslednych zmén, neprodlené odevzdat original
smlouvy nebo autorizovanou konverzi smlouvy (opatfenou podpisovou dolozkou
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s podpisy stanovenych osob), v€etné jejich pfipadnych naslednych zmén, do centralni
evidence smluv vedené sekretariatem tajemnika (viz. Smérnice RM o registru smluv
a dodatkl). Odevzdavani smluv, véetné jejich pfipadnych naslednych zmén, do centralni
evidence se netyka pfispévkovych organizaci zfizenych méstem a pravnickych osob
zaloZenych méstem.

Zastupitelstvo mésta nebo rada mésta muize dle vySe stanovenych kompetenci
rozhodnout, Ze zadavaci fizeni vefejné zakazky bude ve slozitych pfipadech pfipraveno,
organizovano nebo fizeno pomoci externich poradct s tim, ze veSkera rozhodnuti
vyZzadovana zakonem nebo touto smérnici budou pfijata pfislusnymi, pisemné
povéfenymi opravnénymi vedoucimi zameéstnanci nebo radou mésta. Externi poradce
bude mit pouze poradni pravomoc.

Cl.11
Elektronicka aukce

Podminky pouziti elektronické aukce a jeji priibéh upravuji § 120 a 121 zakona.

O zadani vefejné zakazky uvedenou formou a o rozsahu zadavaci dokumentace
rozhoduje v téchto pfipadech pfislusny rozhodujici organ pro jednotlivé kategorie
verejnych zakazek, urceny touto smérnici.

Cl.12
Architektonicka soutéz

Architektonicka soutéz, jako forma soutéze o navrh podle zakona, umoznuje zodpovédny
a profesionalni vybér nejlepSiho projektu (tj. nejvyhodnéjSiho podaného projektu) podle
hodnoceni jeho ekonomické vyhodnosti a kvality.

Architektonicka soutéz (tedy soutéz o navrh) je obecné upravena v § 143 — 150 zakona.

O zadani vefejné zakazky uvedenou formou, o rozsahu zadavaci dokumentace
a o sestaveni poroty pro hodnoceni navrhl rozhoduje v téchto pfipadech pfislusny
rozhoduijici organ pro jednotlivé kategorie vefejnych zakazek, uréeny touto smérnici.

Pfedpokladem pro zadani vefejné zakazky na provedeni projektovych a planovacich
pracich je jeji realizace podle zakona €. 360/1992 Sb., o vykonu povolani autorizovanych
architektl a autorizovanych inzenyrt a techniku €innych ve vystavbé, ve znéni pozdéjsich
predpisll a s nim souvisejici platny ,Soutézni fad Ceské komory architektd®.

PFi této formé soutéZe je povinnosti dodrzet ,Soutézni Fad CKA®, ktery upravuje podminky
pro pofadani architektonickych soutézi tak, aby byla soutéz shledana regulérni a mohli se
ji za&astnit autorizovani architekti.

Cl. 13
Spoleéna ustanoveni pri zadavani verejnych zakazek

Zadavatel muze rozhodnout o zplsobu zadavaciho Fizeni dle vy$Si kategorie, nez je
kategorie odpovidajici pfedpokladané hodnoté verejné zakazky, za nasledného dodrzeni
vSech pravidel a zasad pro tuto vySSi kategorii zadavaciho fizeni.

Zadavatel je opravnén, a to vzhledem k charakteru budouciho plnéni vefejné zakazky,
postupovat podle ustanoveni § 38 zakona a oslovit pouze dodavatele, ktefi provozuji
chranéna pracovni mista, na néz se vztahuje program zaméstnanosti, na jehoz zakladé
dodavatel zaméstnava vice nez 50 % osob se zdravotnim postizenim.

Zakladnim hodnoticim kritériem pfi vyhlasovani vefejnych zakazek I. — lll. kategorie bude

nebo slozitost vyhlaSované vefejné zakazky je mozno zvolit dalSi hodnotici kritéria, a to
v souladu s ustanovenim § 114 a nasledujicich zakona.
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Clenové vsech druh( komisi, stejné tak jako nahradnici komisi a pfizvani G&astnici jednani
komisi nesmi byt podjati ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky a jsou povinni zachovavat
miéenlivost o zalezitostech, o nichz se v souvislosti s vykonem uvedeného d&lenstvi
v komisi dozvédéli. Zadavatel vtéchto pfipadech postupuje dle ustanoveni
§ 44 zakona.

Prislusny vedouci zaméstnanec je na zakladé vydaného zmocnéni opravnén
k podepisovani za zadavatele, pro ucCely elektronického podepisovani dokumentu
ke zvefejnéni na Profilu zadavatele, vzdy po fadném schvaleni rozhodujiciho organu.

Pokud je vzadavaci dokumentaci pfiloZzen navrh smlouvy, Ize v ¢asti ,DodateCné
informace k zadavacim podminkam“ stanovit Ucastnikim zadavaciho fizeni moznost
pfipominkovani znéni této smlouvy €i navrhovani jeji upravy. Dodatecné informace,
v€etné presného znéni smlouvy po pfipadném akceptovani zmén, odeSle zadavatel
souCasné vSem ucCastnikim zadavaciho fizeni, ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci
dokumentace nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta.

V pripadé Cerpani grant( Ci dotaci k pInéni vefejné zakazky bude smlouva obsahovat
povinné ujednani, ze pokud mésto bude nuceno vratit dotaci &i grant nebo zaplatit finanéni
postih z ddvodu poruseni smluvnich povinnosti dodavatelem, bude tato povinnost
pfenesena v plném rozsahu na dodavatele, s plnénim ve stanoveném terminu.

Usnesenim zastupitelstva mésta Cislo Z/365/10 ze dne 29. 09. 2011 byla pfisluSnym
vedoucim zaméstnanciim méstského Ufadu stanovena povinnost predkladat (formou
rozeslané tabulky) tajemnici kontrolniho vyboru pfehled o vefejnych zakazkach, jejichz
kone¢na cena (bez DPH) se li§i o vice nez 10 % oproti nabidkové cené vybraného
dodavatele.

Spravce v roli zadavatele je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim Fizeni
v souladu s ustanovenim Cl. 3 odst. 5 této smérnice, pokud jiny pravni pfedpis nestanovi
archivacni lhatu delSi. Dokumentaci o zadavacim fizeni tvofi mj. téZ osobni idaje subjekti
udaju uvedené v nabidkach u€astnik( zadavaciho Fizeni (napf. osobni udaje uvedené
v zZivotopisech, dokladech o vzdélani &i odbornych osvéd&enich €len( realizacniho tymu).
PFi uchovavani osobnich udaji v ramci dokumentace o zadavacim fizeni je tedy nutné
dodrzet povinnosti stanovené GDPR, napf. z hlediska zabezpeceni &i pristupovych
opravnéni k uchovavanym osobnim udajam.

PFilohou této smérnice jsou vzorové formulare, které jsou v ramci jednotlivych typu
vefejnych zakazek zavazné pro zastupce zadavatele uvedené v Cl. 2 odst. 1 smérnice.

Cl. 14
Vyjimky u vefejnych zakazek I. — Ill. kategorie
Verfejnou zakazku I. — lll. kategorie (pfevysujici hodnotu 100 tis. K¢&) Ize, jsou-li pro to

davody hodné zfetele, uskutecnit v nize uvedenych pfikladech i pfimym zadanim pouze
jedinému dodavateli:

e v pfipadé, Ze se jedna o naléhavé ¢i mimoradné dodavky, sluzby Ci stavebni prace,
pokud je nelze z objektivnich divodl zadat postupy dle této smérnice. Jedna se
o havarijni stavy, kalamitni situace zplUsobené povétrnostnimi vlivy, pfipadné
0 naléhavou potifebu udrzby a opravy technického ¢i jiného zafizeni v majetku
mésta, nemovitosti ¢€i jiného majetku mésta, zafizeni informacnich
a komunikacnich technologii nebo udalosti pfi zajiSténi bezpecnosti €i zdravi osob
a ochrany majetku;

e v pfipadé pofizovani dél spadajicich pod autorsky zakon nebo v pfipadé
zajiStovani autorského dozoru pro realizaci stavby;

e v pfipadech odbornych §koleni, kurzll, konferenci, seminafi, odborného
vzdélavani strazniki meéstské policie, a to v€etné dopravy;
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v pfipadé nakupl denniho tisku, Casopisu, véstnikl, sbirek zakonu, publikaci
a odborné literatury (vCetné elektronickych verzi) nebo v pfipadé podavani
inzeratu;

v pfipadé zajiStovani kulturniho programu pro celoméstské akce a v pfipadé
zajistovani grafickych navrhl pro propagacni materialy mésta nebo organizace;
v pfipadé odbéru PHM a dalSich provoznich naplni do vozidel,

v pfipadé objednavek na zvefejiiovani ve Véstniku vefejnych zakazek;

v pfipadé nakupu sluzeb ,certifikacni autority*;

v pfipadé akci nebo nakupu hrazenych ze socialniho fondu nebo zfondu
kulturnich a socialnich potfeb;

v pfipadé realizace pracovnélékarskych sluzeb;
v pfipadé pravnich sluzeb neuvedenych v ustanoveni § 29 zakona;

v pripadé nakupu tiskopist a pfedepsanych formulard, nakupd cenin, nakupt dar(
a reprezentacnich predmétd;

v pfipadé preventivnich vyjezdll zaméstnancu odboru socialnich véci a Skolstvi
a respitni péce ve formé vikendovych pobytt, pfiméstskych &i pobytovych taboru
pro déti z péstounskych rodin, a to v€etné dopravy;

v pfipadé zajisténi odborného vzdélavani péstound dle zakona ¢. 359/1999 Sb.,
o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu;

v pfipadé odbéru vyrobkl nebo sluzeb, kde Ize uplatnit plnéni podilu osob se ZP
dle zakoniku prace;

v pfipadé zajiStovani ubytovani, nakupl obcerstveni a pohosténi (v€etné
pronajmu prostoru s tim souvisejicim);

v pfipadé vyuZzivani prekladatelskych a tlumoc&nickych sluzeb, postovnich sluzeb;

v pfipadech uplatnéni rezimu krizového fizeni (povodné, vétrné a snéhové
kalamity, pozary, havarijni situace apod.) a dale v ramci autoprovozu u vozidel
zafazenych do IZS;

v pfipadech letnich taboru, Skolnich vyletld, ozdravnych pobytl, lyzarskych,
plaveckych a podobnych vycvikd, dopravni vychovy, vyjezdd do zahranici, Skol
v pfirodé apod., a to v€etné dopravy;

v pfipadé pronajmu télocviény nebo jiného sportovisté pro vyuku télesné pfipravy;
v pfipadech nakupu uéebnic, u€ebnich pomucek, potravin, knihovnich jednotek;

v pfipadech zajiStovani kulturnich programl pro zaky a déti Skol, a to v€etné
dopravy;

v pfipadech zajiStovani fotografickych sluzeb pro Zaky a déti Skol nasledné
hrazenych zakonnymi zastupci (napf. fotografovani v prabé&hu Skolniho roku,
nastupu nebo vystupu ze Skoly, vanocni fotografie apod.);

v pfipadech vyuky cizich jazykd v matefskych Skolach;

v pfipadé oprav a ladéni hudebnich nastroju.

Pro takto zadavané vefejné zakazky ale plati vSechna ostatni ustanoveni této smérnice,
vcetné jejich evidence v JISVZ.
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Za zadani vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy nebo vystaveni objednavky
s jinou pravnickou osobou jako dodavatelem dle ustanoveni § 11, resp. § 12 zakona
(organizace zfizené méstem nebo pravnické osoby zalozené méstem).

Zadavatel neni dale povinen zadat vefejnou zakazku v zadavacim fizeni dle ustanoveni
§ 29 a § 30 zakona.

Cl. 15
Prechodna a zavéreéna ustanoveni

Zadavaci Fizeni vefejnych zakazek zahajené pfed ucinnosti této smérnice se dokondi
podle smérnice a dodatkl platnych v dobé zahajeni zadavaciho fizeni vefejné zakazky.

Stanovuje-li tato smérnice povinnost zajiSténi administrace ukonl opravnénym vedoucim
zaméstnancim zadavatele, jsou tito opravnéni v ramci pracovnich naplni podfizenych
zameéstnancu, provadéni téchto ukonl na tyto prenést. Nepfenasi se ovSem
zodpovédnost opravnénych vedoucich zaméstnancl za spravnost splnéni téchto tkonu.

Odbor kancelare tajemnika pfedlozi, vzdy v mésici Unoru a zafi bézného roku za uplynulé
pololeti, do jednani rady mésta a zastupitelstva mésta ,Pfehled vefejnych zakazek*
prevysujicich 100 tis. K&, vyjma vefejnych zakazek vyhlaSovanych u zfizovanych
pfispévkovych organizaci nebo pravnickych osob zalozenych méstem.

Smeérnici rady mésta Cislo 1/2019 Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek schvalila rada
mésta dne 06.03.2019, s ucinnosti ode dne 01.04.2019. Souc€asné timto dnem pozbyva

platnosti a u¢innosti Smérnice rady mésta Cislo 2/2017 — Pravidla pro zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni dodatku ¢€islo 1 a dodatku ¢islo 2.
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